Formulaire de la demande complète

Accompagner la construction et l’expression citoyennes de jeunes de six communes pour une transition écologique et sociale en Haïti
Financement en cascade des organisations de jeunes
Appel à propositions 2021-01
GAFE-Haïti
Formulaire de la demande complète
Afin de réduire les frais et les déchets, nous vous encourageons vivement à n’utiliser que du papier pour votre dossier (pas de classeurs ni d’intercalaires en plastique). Veuillez également recourir à l’impression recto verso si possible.
	Intitulé de l’action
	

	Nom du demandeur principal
	


	Dossier n°
	

	(pour usage interne uniquement)
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Veuillez suivre scrupuleusement les instructions sur la manière de remplir le formulaire de demande complète.
La grille d’évaluation de la demande complète peut servir de liste de contrôle
1. Informations générales
Complétez le tableau ci-dessous (pas de limite de taille):
	Intitulé du projet
	

	Nom du demandeur
	

	Typologie de l’organisation
	· Association

· Réseau d’associations

· ONG Si autre (Veuillez préciser) :

	Lieu de l’action 
	

	Durée totale du projet
	……… mois


2.
L’action
2.1.
Description de l’action

2.1.1.
Description (maximum 13 pages)
Décrivez l’action proposée et sa pertinence, en fournissant toutes les informations demandées ci-après, en vous référant à l’objectif général, à l’objectif ou aux objectifs spécifiques, ainsi qu’aux résultats escomptés (c’est-à-dire l’impact, les effets directs, les éventuels effets intermédiaires et les produits) :
i. Expliquez brièvement la pertinence de l’action par rapport aux objectifs/secteurs/thèmes/priorités spécifiques de l’appel à propositions et aux contraintes et besoins particuliers du pays/des pays ou de la région/des régions cibles (y compris les synergies avec d’autres initiatives en matière de développement et l’absence de double emploi).
ii. Décrivez et définissez les groupes cibles et les bénéficiaires finaux, leurs besoins et leurs contraintes, et expliquez comment l’action répondra à ces besoins et améliorera leur situation. Décrivez les principaux groupes de parties prenantes, leur attitude à l’égard de l’action ainsi que les éventuelles consultations qui ont eu lieu. Décrivez les capacités techniques et de gestion des groupes cibles et/ou des éventuels et codemandeurs.
iii. Présentez la logique d’intervention, en expliquant comment les activités mèneront aux produits, les produits aux effets directs et les effets directs à l’impact escompté, et en mettant en évidence les principaux risques et hypothèses y afférents.
iv. Expliquez comment l’action améliorera la situation des groupes cibles et des bénéficiaires finaux et les capacités techniques et de gestion des groupes cibles et/ou des éventuels codemandeurs.
v. Définissez et décrivez de manière détaillée chaque activité (ou groupe de tâches) à entreprendre pour produire des résultats, en justifiant le choix des activités et en précisant le rôle de chaque codemandeur (et, le cas échéant, de chaque associé, contractant, ou bénéficiaire d’un soutien financier) dans les activités. Ne répétez pas le plan d’action demandé au point 2.1.3, mais démontrez la cohérence de la conception du projet. Énumérez les éventuelles publications proposées.
vi.  [Décrivez/mettez en évidence les éventuelles modifications des informations fournies dans la note succincte de présentation.]
<supprimez les instructions en rouge et insérez le texte ici>
2.1.2.
Méthodologie – plan de mise en œuvre (maximum 5 pages)
Décrivez de manière détaillée :
 i. Les méthodes de mise en œuvre choisies (y compris les principaux moyens proposés – équipements, matériaux, fournitures à acquérir ou à louer, par exemple) et les raisons qui justifient le choix de cette méthodologie ;
 ii. Si l’action est le prolongement d’une action antérieure, décrivez comment l’action s’appuiera sur les résultats de l’action précédente (indiquez les principales conclusions et recommandations des éventuelles évaluations qui ont été réalisées) ;
 iii. Si l’action fait partie d’un programme plus vaste, expliquez comment elle s’intègre ou comment elle est coordonnée avec ce programme ou avec tout autre projet envisagé (précisez les synergies potentielles avec d’autres initiatives, notamment celle de GAFE) ;
iv. La structure organisationnelle et l’équipe proposées pour la mise en œuvre de l’action (par fonction : il n’est pas nécessaire d’indiquer les noms des personnes qui composent l’équipe) ;
v. Le rôle et la participation à l’action des différents acteurs et parties prenantes (codemandeurs, groupes cibles, autorités locales, etc.) et les raisons pour lesquelles ce rôle leur a été assigné ;
vi. Les modalités de contrôle prévues et le suivi ultérieur ;
vii. Les activités prévues pour assurer la visibilité de l’action et de la contribution de GAFE à son financement.
<supprimez les instructions en rouge et insérez le texte ici>
2.1.3.
Plan d’action indicatif pour la mise en œuvre de l’action (maximum 4 pages)
i. Les demandeurs ne doivent pas indiquer de date de lancement précise pour la mise en œuvre de l’action, mais simplement ils doivent indiquer le mois
ii. Il est recommandé de fonder la durée estimée de chaque activité et de l’action dans son ensemble sur la durée la plus probable et non pas sur la durée possible la plus courte, en tenant compte de tous les facteurs susceptibles d’affecter le calendrier de mise en œuvre.
iii. Les activités prévues dans le plan d’action doivent correspondre à celles qui sont décrites en détail à la section 2.1.1. L’organisme chargé de la mise en œuvre doit être soit le demandeur, soit l’un ou l’une des entités affiliées, associés ou sous-traitants. Tout mois (ou période intermédiaire) sans activités doit être inclus dans le plan d’action et pris en compte dans le calcul de la durée totale estimée de l’action.
iv. Le plan d’action pour les 3 premiers mois de mise en œuvre doit être suffisamment détaillé pour donner un aperçu de la préparation et de la mise en œuvre de chaque activité. Le plan d’action générale doit être soumis pour la durée de la mise en œuvre de l’action.
<supprimez les instructions en rouge et complétez le tableau ci-dessous>
Le plan d’action doit être établi conformément au modèle ci-après :
	Année 1

	          Période 
Activité
	Trimestre 1 
	Trimestre 2
	Trimestre 3
	

	
	M1
	M2
	M3
	M4
	M5
	M6
	M7
	M8
	M9
	Organisme chargé de la mise en œuvre

	Exemple
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Exemple

	Préparation activité 1 (intitulé)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Codemandeur 

	Exécution activité 1 (intitulé)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Codemandeur et/ou 

	Préparation activité 2 (intitulé)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Codemandeur 

	Etc.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.1.4.
Durabilité de l’action (maximum 3 pages)

Veuillez fournir toutes les informations demandées ci-après :
i. Décrivez l’impact attendu de l’action sur les groupes cibles/bénéficiaires, si possible à l’aide de données qualitatives et chiffrées, sur les plans technique, économique, social et politique (amélioration de la législation, des codes de conduite, des méthodes, etc. ?).
ii. Fournissez une analyse des risques et un plan d’intervention détaillés comportant une liste des risques associés à chaque action proposée, accompagnée de mesures d’atténuation adaptées. Une bonne analyse des risques doit tenir compte d’une série de risques types incluant les risques physiques, environnementaux, politiques, économiques et sociaux.
iii. Expliquez comment la durabilité de l’action après son achèvement est assurée. Il peut s’agir d’activités de suivi, de stratégies intégrées, de processus d’appropriation, d’un plan de communication, etc. Faites une distinction entre les quatre types de durabilité suivants :
a) durabilité financière : par exemple, financement d’activités de suivi, sources de revenu permettant de couvrir tous les coûts de fonctionnement et de maintenance futurs.
b) durabilité institutionnelle : par exemple, structures permettant aux résultats de l’action de persister après la fin de l’action, renforcement des capacités, accords et « appropriation » locale des résultats de l’action.
c) durabilité au niveau politique : par exemple, le cas échéant, impact structurel (amélioration de la législation, cohérence avec le cadre, les codes de conduite ou les méthodes existants).
d) durabilité environnementale (le cas échéant) : quel sera l’impact positif/négatif de l’action sur l’environnement – les conditions adéquates ont-elles été mises en place afin d’éviter des répercussions négatives sur les ressources naturelles dont l’action dépend et sur l’environnement naturel au sens large ?
iv. Élaborez un plan de diffusion et décrivez les possibilités de reproduction, d’extension des résultats de l’action (effets multiplicateurs), de capitalisation de l’expérience acquise et de partage des connaissances, en indiquant clairement les canaux de diffusion envisagés.
<supprimez les instructions en rouge et insérez le texte ici>
2.1.5.
Cadre logique
Veuillez compléter l’annexe E des lignes directrices à l’intention des demandeurs.
2.1.6.
Budget, montant demandé à l’administration contractante et autres sources de financement attendues
Complétez l’annexe C des lignes directrices à l’intention des demandeurs pour fournir les informations sur :
i. le budget de l’action (feuille de calcul 1) pour la durée totale de l’action;
Pour de plus amples renseignements, voir les lignes directrices à l’intention des demandeurs (section 3).
2.2.-Expérience 

Les informations ci-dessous permettront d’évaluer si vous disposez d’une expérience suffisante dans la gestion d’actions dans le même secteur et d’une envergure comparable à celle de l’action pour laquelle une subvention est demandée.
(i) Expérience acquise dans le cadre d’actions similaires à celles decrites dans la section 3.2 des  lignes directrices au cours des trois (3) dernières années (maximum 1 page par action)
Veuillez fournir une description détaillée des actions dans le même type d’activités et d’une envergure comparable à celle de l’action pour laquelle une subvention est demandée gérées par :

Le demandeur principal

Le(s) codemandeur(s)

	Nom de l’organisation:
Demandeur principal               Codemandeur            
	
	
	
	
	

	Titre du projet:
	Type d’activités:
	
	
	
	

	Lieu de l’action
	Coût de l’action 


(EUR)
	Rôle: coordinateur
cobénéficiaire, 
	Donateurs (nom)
	Montant de la contribution (par donateur)
	Dates (de .. à)
jj/mm/aaaa

	…
	…
	…
	…
	…
	…

	
	
	
	
	
	

	Objectifs et résultats de l’action
	
	
	
	
	


	Nom de l’organisation:
Demandeur principal               Codemandeur            
	
	
	
	
	

	Titre du projet:
	type d’activités
	
	
	
	

	Lieu de l’action
	Coût de l’action 


(EUR)
	Rôle: coordinateur
cobénéficiaire, 
	Donateurs (nom)
	Montant de la contribution (par donateur)
	Dates (de .. à)
jj/mm/aaaa

	…
	…
	…
	…
	…
	…

	
	
	
	
	
	

	Objectifs et résultats de l’action
	
	
	
	
	


(ii) Expérience acquise dans le cadre d’autres actions au cours des trois (3) dernières années (maximum 1 page par action et maximum 10 actions)
Veuillez fournir une description détaillée des autres actions gérées par :

Le demandeur principal

Le(s) codemandeur(s)
	Nom de l’organisation:
Demandeur principal               Codemandeur            
	
	
	
	
	

	Intitulé du projet:
	Type d’activité:

	
	
	
	

	Lieu de l’action
	Coût de l’action 


(EUR)
	Rôle: coordinateur
cobénéficiaire
	Donateurs (nom)
	Montant de la contribution (par donateur)
	Dates (de .. à)
jj/mm/aaaa

	…
	…
	…
	…
	…
	…

	
	
	
	
	
	

	Objectifs et résultats de l’action
	
	
	
	
	


3.Le demandeur principal et les codemandeurs
	Nom du demandeur principal
	

	Nationalité/pays et date d’enregistrement
	

	Numéro de fiche d’identité légale 
	

	Statut juridique 
	Organisation à but lucratif □ Oui □ Non
ONG □ Oui □ Non

	Codemandeur(s)
	

	Nom du codemandeur
	

	Nationalité/pays et date d’enregistrement
	

	Numéro de fiche d’identité légale (si disponible)
	

	Statut juridique
	Organisation à but lucratif □ Oui □ Non
ONG     □ Oui □ Non

	Précisez à quelle entité vous êtes affiliée (demandeur principal et/ou codemandeur).
Précisez le type d’affiliation qui vous unit à cette entité.
	


GAFE France
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